
※　事前に、現場担当者から発行者専用URLを受け取ってください。
(現場ごとURLを貰う必要はありません。1つ受け取れば他現場へアップロード可能です。)

① URLにアクセスをする。 ←ここからもアクセス可

② 提出をする現場に「✓」をうち、「次　へ」をクリック。

請求書アップロードの仕方



③ 「黄色枠線の中をクリック」で請求書データの選択を行う。

アップロードするデータを選択し「開　く」をクリック。



正しく添付できたことを確認し、「アップロード」をクリック。



④ 上から順番に入力をしてください。 ※印は必須項目です
◆工事請負＝全項目を埋める。　　◆材料リース＝※印を埋める。

注意① 正式名称で正しく入力。
注意② ハイフン(-)付きで入力。半角で入力。
注意③ 注文番号の下５桁を入力。半角で入力。(無い場合は、「00000」と入力)

注意①

注意②

注意③



注意④ 現金100の場合は、手形に0を入れてください。
注意⑤ 手形100の場合、現金に0を入れてください。
注意⑥ 注文書の一番下に記載されています、スラッシュ(/)前の一桁の数字をご入力ください。

　記載のないものは「0」と入力。（安全協力会費）

注意⑥

注意⑤

注意④



⑤ 最後まで入力が出来たら、「確　認」をクリック

⑥ 次画面の「送　信」クリックで、担当者への送信完了です。
（請求書発行時に、発行者・受領者それぞれにメールが届くようになっています。）


